
                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Abril de 2020  
 
Señor (a) 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1368207 
Coordinador Competencias Básicas 
Articulación Con La Media 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Abril del año 2020 

Referencia: No 1368207 del año 2020 
 
ALEXANDER ORTEGA CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8.647.931 de Sabanalarga, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Articulación Con La Media, en cumplimiento del Contrato de Prestación 
de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: c).  un pago correspondiente al mes de Abril de 2020 por valor de (2.458.636). Los 
honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 48790953285 
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Noviembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestación de servicios profesionales como instructor para impartir y orientar formación en el área de 
inglés en el marco del programa de articulación con la educación media convenido entre las 
instituciones educativas y el Centro Nacional Colombo Alemán 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Formular proyecto formativo, 
planeación pedagógica del proyecto y 
recursos didácticos (Guías de 
aprendizaje, instrumentos de 
evaluación y material de apoyo) para el 
desarrollo de las competencias del 
programa de formación según 

Formulación de actividades 
de aprendizaje para 
planeación pedagógica del 
área transversal de inglés del 
programa de articulación 

Formato planeacion 
pedagogica 
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lineamientos del procedimiento y guía 
de desarrollo curricular. 

2 Realizar el alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a orientar 
teniendo en cuenta: ambientes, número 
de aprendices, disponibilidad de 
equipos, modalidad de formación, y 
duraciones establecidas en las guías de 
aprendizaje para el logro de los 
resultados de aprendizaje del programa. 

Alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a 
orientar mediante modalidad 
virtual y/o a distancia 

Alistamiento con el 
equipo pedagogico 

3 Utilizar herramientas tecnológicas que 
El SENA brinda para la gestión del 
aprendizaje y apoyo a los procesos 
formativos, para organizar y desarrollar 
actividades de aprendizaje y llevar el 
registro del portafolio de evidencias. 

Asistencia capacitaciones 
virtuales plataforma LMS 
Territoriun, Entrenamiento 
manejo Microsoft Teams y 
cursos en línea Linkedin 

Recopilación de 
evidencias del 
trabajo realizado de 
manera remota 

4 Atender con oportunidad y eficiencia las 
sugerencias indicadas por el Supervisor 
del Contrato para el cabal cumplimiento 
de sus obligaciones contractuales. 

Elaboración informe mensual 
mes de abril 

Informes Sofia Plus 

5 Participen interdisciplinariamente en el 
desarrollo curricular, (Estructuración del 
proyecto, planeación pedagógica, Guías 
de Aprendizaje), así como en la 
evaluación del aprendizaje. 

Asistencia reuniones de 
trabajo equipo desarrollo 
curricular transversal de 
articulación con el equipo 
pedagógico 

Recopilación de 
evidencias de 
asistencia a 
reuniones con el 
instructor del equipo 
pedagógico 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
(9404496942), expedido por Aportes en Linea correspondiente al mes de marzo del año 2020. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
ALEXANDER ORTEGA CASTRO 
Contratista 
C.C. No. 8.647.931 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
Supervisor(a) Contrato 1368207 de 2020 
Coordinador Competencias Básicas 


